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Instruções para os líderes da GLT acessarem informações  
no LLC (Centro Leonístico de Aprendizagem) 

 
Faça o login ao LLC usando a sua conta, número de sócio e senha. 
Após selecionar a nova função "Relatórios", selecione "informações sobre funcionários", o que o levará 
a duas opções de relatórios.  
 
Lista de usuário com os distritos em Excel lhe fornece os nomes dos sócios do distrito que já criaram 
uma conta no LLC. 
 
Lista de usuário com os distritos e treinamento finalizado limitará as informações, incluindo apenas os 
sócios do seu distrito que tenham completado o treinamento por meio do LLC. 

 
 

Selecione o relatório que deseja executar.   
Quando a janela "Criar Relatório" se abrir, clique em Selecionar, o que abrirá uma janela que permitirá 
que você digite os distritos que deseja visualizar. Depois clique em Buscar. 
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Lembre-se de clicar em Mostrar Todos para ver todas as variações do número do distrito.  

 
Assim que os distritos desejados forem selecionados, clique OK. 

 
 

Você pode optar por digitar uma 'Data de Início' antes de clicar em Criar Relatório.  Se você deixar a 
data em branco, receberá uma lista de todos os usuários do LLC no seu distrito. 
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Modelo de Lista de Usuário e Relatórios de Treinamentos Realizados 
O relatório terá este visual. Para verificar os cursos completados por determinado Leão, clique no 
número azul na coluna Atividades Finalizadas. 
 

 
 
Exemplo: Relatório Individual Detalhado  
 

 
 
Na parte direita do relatório você verá Exportar Dados. Selecione isto se deseja exportar o relatório para 
uma planilha Excel.   
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Modelo de Lista de Usuário com o Distrito no Relatório Excel 
Quando este relatório for escolhido, o sistema abrirá uma planilha Excel contendo as informações 
solicitadas. As funções da planilha Excel podem ser utilizadas para organizar as informações conforme 
necessário.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


