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GLT リーダーが LLC 上の情報にアクセスするには 
 
ご自分のライオンズ会員番号とパスワードを使って、ライオンズ学習センター（LLC）のご自分の通

常アカウントにログインします。 
新しく加わった「レポート」機能を選択したら、そこから「employee information」という項目を選

ぶと、レポートの二つのオプションが表示されます。  
 
User List with district in Excel（エクセルの地区別ユーザーリスト）は、指定した地区内で LLC アカウ

ントを作成した会員の氏名をすべて表示します。 
 
User List with district & completed Training（地区別研修修了ユーザーリスト）は、指定した地区内で

LLC を通じて研修を完了した会員のみを表示します。 
 

 
 
閲覧したいレポートを選択してください。   
「Create Report（レポート作成）」画面が開いたら、「選択」をクリックすると、閲覧を希望する

地区を入力するウィンドウが開きます。入力したら、「Search（検索）」をクリックします。 
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検索語を含む地区すべてを見るためには、「Show All」をクリックしてください。  
 

 
 
希望する地区すべてを選択したら、「OK」をクリックします。 

 
 
「Create Report（レポート作成）」をクリックすると作成が始まります。その前に、「Start Date....
（この日付以降のデータのみを表示）」を入力することもできます。ここを空白にしておくと、指

定地区の LLC ユーザーすべてが表示されます。 
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「User List with District and Completed Training」レポート（地区別研修修了ユーザーリスト）の

見本 
レポートは以下のような形で表示されます。個別の会員の修了したコースを見るには、「Completed 
Activities（完了した項目）」欄の青い数字をクリックしてください。 
 

 
 
例：会員別詳細レポート  
 

 
 
レポートの一番右に、「エクスポート」というコマンドが表示されています。これを選択すると、

レポートがエクセルの表に出力されます。   
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「User List with district in Excel」レポート（エクセルの地区別ユーザーリスト）の見本 
このレポートを選択すると、指定された情報を含むエクセルの表が開きます。エクセルの機能を使

って、必要に応じた情報整理を行うことができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


