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Instructions pour les Responsables EMF concernant l'accès au CFL 
 
Connectez-vous sur le CFL en utilisant le numéro d'affiliation et le mot de passe de votre compte 
d'utilisateur Lions. Après avoir sélectionné le nouveau menu "Rapports", sélectionnez "Employee 
information", ce qui affiche deux options de rapport.   
 
L'option User List with district in Excel (liste d'utilisateurs par district en fichier Excel) affiche les noms 
des membres de votre district qui ont créé un compte sur le site du CFL.  
 
L'option User List with district & completed Training (liste d'utilisateurs par district ayant terminé des 
cours de formation) limite les informations aux membres de votre district qui ont terminé des cours de 
formation au CFL.  
 

 
 
Sélectionnez le rapport que vous désirez exécuter.   
Une fois que la fenêtre "Créer un rapport" s'affiche, cliquez sur Sélectionner afin d'ouvrir une fenêtre 
vous permettant de saisir les districts que vous souhaitez consulter.  Cliquez ensuite sur Recherche. 
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Assurez-vous de sélectionner Montrer tout afin de consulter tous les sous-districts.   
 

 
 
 
Après avoir coché tous les districts désirés, cliquez sur Valider  

 
 
Vous pouvez saisir une 'date de début' si vous désirez, avant de cliquer sur Créer un rapport.  En laissant 
le champ de date vide, vous aurez une liste de tous les utilisateurs du CFL dans votre district.  
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Modèle de la liste d'utilisateurs par district ayant rempli le rapport de formation 
Voici un exemple du rapport. Pour consulter les cours de formation terminés par un Lion particulier, 
cliquez sur le numéro bleu dans la colonne Activités remplies.  
 

 
 
Exemple : Rapport personnalisé détaillé  

 
Vers la marge à droite de l'écran, vous verrez la sélection Exporter.  Cliquez sur ce lien si vous désirez 
exporter le rapport sous forme de fichier Excel.   
 

 
 



Electronic Learning Dept\LLC\GLT reports 
EL 199C 

Modèle de la liste d'utilisateurs par district en Excel 
Une fois le rapport sélectionné, un fichier Excel s'affichera avec les renseignements désirés.  Ensuite, les 
fonctionnalités du logiciel Excel peuvent être utilisées pour trier les informations selon les besoins.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


